РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАБАРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.12.2012 № 736                                                                                          с. Хабары

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
	



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российского Федерации», главой  3 «Административные регламенты»  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Хабарского района от 22.03.2011 № 170 «Об утверждении Перечня переданных государственных и муниципальных услуг, подлежащих в первоочередном порядке предоставлению в электронном виде и Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения функций (предоставления муниципальных услуг)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (Приложение).

2.  Определить  ответственным исполнителем за предоставление муниципальной услуги «Рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» отдел по имущественным и земельным отношениям Управления  по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации района.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы Администрации района - начальника Управления  по экономическому развитию и имущественным отношениям Бокань А.Н.

Глава района



           



М.В.Калиновский

Приложение к постановлению 

Администрации Хабарского 

района  от28.12.2012 №736 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

І. Общие положения

1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об изготовлении и утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории» (далее – Регламент) разработан в целях обеспечения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оформлению прав на земельные участки (далее – Муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в результате предоставления данной Муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении данной Муниципальной услуги.
2. Полное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».

3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хабарского района 

4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- решение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

- отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

5. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

-  постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

    - получением уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).
6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009.);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) и Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994., "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996.)

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

Федеральным законом от 21.12.2004 N 172-ФЗ (ред. от 20.03.2011) «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» "Собрание законодательства РФ", 27.12.2004, N 52 (часть 1), ст. 5276, "Парламентская газета", N 244, 28.12.2004, "Российская газета", N 290, 30.12.2004.);

Федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.).

7. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги: Получателями муниципальной услуги являются  лица, которые намерены перевести земли или земельные участки в составе таких земель из одной категории в другую (далее – заявители).
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления  муниципальной услуги)

1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 8(38569) 22-2-71;

по электронной почте 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 658780, Алтайский край, Хабарский район , с.Хабары, ул. Ленина,42
при личном обращении заявителя;

на официальном информационном Интернет сайте администрации Хабарского района www.habary.net
в помещениях администрации района  (на информационных стендах).

При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации района  (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации района с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администрации района, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной  услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации района в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

На официальном информационном Интернет сайте администрации Хабарского района размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные администрации района;

график работы администрации района  с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной  услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администрации района, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

В помещениях администрации района  (на информационных стендах), размещается информация, указанная в  настоящем административном регламенте.

2. Срок предоставления Муниципальной услуги 30 дней со дня регистрации заявления. 

При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления Муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.

3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (Приложение №1) ; 

-  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

-  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинники и  копии);

 -  выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка (подлинники и  копии);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить(подлинники и  копии);

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

- согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;

- заключение уполномоченного органа по архитектуре и градостроительству.

4. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям настоящего областного закона, федеральных законов. 

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод; 

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами; 

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют установленным требованиям;

- в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления. 
6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями.

8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальных услуг;

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

ІІІ. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
1. Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги

- прием документов;

- рассмотрение заявления;

- принятие решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

- принятие решения об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении №2.

2. Прием документов

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Хабарского района с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

Должностное лицо, уполномоченный на прием заявлений:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заяви​теля, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия предста​вителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представи​теля юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соот​ветствующего перечня документов, представляемых на предоставление Му​ниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не​соответствия представленных документов требованиям, указанным настоящим Административным регламентом, должностное лицо, уведомляет заявителя о наличии препятствий для пред​ставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выяв​ленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполно​моченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, упол​номоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное об​стоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

4. Общий отдел  после регистрации первый экземпляр заявления передает для рассмот​рения главе администрации, второй экземпляр заявления с ука​занием даты регистрации документов передает заявителю. 

5. Общий максимальный срок приема документов не может превы​шать 20 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества зе​мельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

6. Принятие решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

7. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой или его заместителем дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

8. Глава или его заместитель отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства Должностному лицу – исполнителю по заявлению.

9. Должностное лицо рассматривает поступившее заявление, принимает решение:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной  услуги.

10.Специалист, готовит проект решение о переводе из одной категории в другую и передает его с приложением дела принятых документов для согласования юридическому отделу.

11.Юридический отдел согласовывает проект данного решения и передает  его  на рассмотрение и согласование Главе либо его заместителю.

12. Глава или его заместитель утверждает решение о переводе из одной категории в другую и передает в порядке делопроизводства в общий отдел.

13. Общий максимальный срок принятия решения не может превышать одного месяца с момента регистрации заявления. 

          14. Специалист, направляет заявителю итоговый документ – копию постановления о переводе из одной категории в другую. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)

 Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.


V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) Администрации района или органа Администрации района, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу 
5.1 Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4 Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные  услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.3 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим Регламентом.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.7 настоящего Регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим Регламентом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальных услуг;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальных услуг платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящим Регламентом;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.8 настоящего Регламента.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных  услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.14. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящим Регламентом в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе».
                                                                                                                            Приложение № 1 

к Административному регламенту

оказание муниципальной услуги 

«Рассмотрение ходатайств о переводе земель 

или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую»                                                      

Администрации Хабарского района                                                   

658780 Алтайский край, Хабарский район,с.Хабары

 ул.Ленина, 44 
от ____________________________________

                   (в заявлении гражданина указываются

____________________________________

                              его Ф.И.О., паспортные данные,

____________________________________

               регистрация по месту проживания,

____________________________________

             адрес для отправки корреспонденции,

____________________________________

                           контактный телефон,

____________________________________

                   в заявлении юридического лица

____________________________________

                   указываются его полное наименование

____________________________________

                        в соответствии с учредительными

____________________________________

                 документами, юридический и почтовый

____________________________________

                         адреса, контактный телефон,

____________________________________

                         Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ХОДАТАЙСТВО
1. Сведения о заявителе ходатайства:

а)____________________________________________________________________________ физическое лицо (фамилия, имя, отчество, вид документа, серия и номер документа, удостоверяющего личность);

б) ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления (вид документа, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), дата государственной регистрации);

2. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществить:

а) кадастровый номер земельного участка_________________________________________;
б) категория земель, в состав которой входит земельный участок______________________

_____________________________________________________________________________;

в) площадь земельного участка__________________________________________________;

г) местоположение земельного участка____________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Права на земельный участок.

4. Сведения о правообладателе (правообладателях) земельного участка и о согласии правообладателя (правообладателей) земельного участка на перевод земельного участка из земель одной категории  в другую категорию земель_____________________________________

_____________________________________________________________________________.

5. Категория земель, в состав которой предполагается осуществить перевод земельного участка___________________________________________________________________________.

6. Обоснование перевода земельного участка в другую категорию земель, включающее цель перевода земельного участка в другую категорию и обоснование необходимости использования земельного участка в составе испрашиваемой категории земель, несовместимого с нахождением в составе данной категории; обоснование отсутствия иных вариантов использования земельных участков из других категорий земель для испрашиваемых целей, а также финансово-экономическое обоснование целесообразности перевода земельных участков из одной категории в другую (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации)________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Документы, прилагаемые к заявлению:

	1. 

	2.

	3.


«______»_________________20______ г. 



________________________ 

      






 (подпись) 
Приложение №2 

к Административному регламенту

оказание муниципальной услуги: 

«Рассмотрение ходатайств о переводе земель 

или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую»                                                      

БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги



Выдача решения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Регистрация решения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Согласование и подписание проекта решения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Подготовка проекта решения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую








НЕТ








ДА





Повторное обращение заявителя





Согласование и подписание проекта решения об отказе, регистрация и направление заявителю





Подготовка проекта решения  об отказе в переводе





Наличие оснований для отказа в переводе из одной категории земель в другую 





Проведение экспертизы ходатайства  с документами








Прием и регистрация ходатайства с документами. 





Консультация заявителя муниципальной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги











